中铝团字〔2014〕5号

关于做好2014年共青团基本信息

采集工作的通知

各单位团委：

共青团基本信息采集工作是团的组织建设的重要基础性工作，对于准确掌握各级团组织、团员和团干部的基本情况，不断提高团建工作的科学化水平具有重要意义。为做好中铝公司团委2014年共青团基本信息采集工作，现将有关事宜通知如下：

一、本次统计采用“共青团基本信息数据采集系统”，可登陆www.gqt.org.cn/tzyzzc/xgxz（全国基层团组织建设网）下载安装基层组织版及升级包。

二、本次统计采集截至2014年8月31日的数据，企业团委代码及各单位基层团组织代码沿用已编制代码（见附件1），企业新增基层团组织可按往年编码规则自行编制分配。

三、各企业对本单位所属团组织进行数据采集，基层团委、团总支应利用“共青团基本信息数据采集系统”生成的上报文件进行采集；团支部可直接填写“共青团基层组织团员基本信息采集模板.xls”生成可导入的Excel文件进行采集。

四、各单位团委要将新建团组织、新任职团干部和新发展、新接收团员的信息完整录入信息采集系统。
五、各单位团委应于2014年10月24日下班前将“共青团基本信息数据采集系统”生成的上报文件（cyl格式）及《中铝公司团干部登记表》（见附件2）通过电子邮件报公司团委。

六、注意事项

1、在使用“共青团基层组织团员基本信息采集模板”时要严格按照采集模板中的示例格式进行录入（可在完成录入后统一用格式刷进行处理），否则将无法完成下步操作，红色字符项为必填项。

2、团组织管理页面中“基本信息”及“详细信息”均需人工填写，系统自动统计数据在页面最下方显示，两组数据因统计标准不同存在差异属正常现象。

3、如录入信息里团干部或团员姓名项中有生僻字的，用汉语拼音代替。

4、28岁以下的团干部既要在团干部管理项中录入又要在团员管理项中录入。28岁以上的团干部仅需在团干部管理项中录入。

5、28岁以下保留团籍的党员要在团员管理项中录入。

6、每台电脑只能使用一个信息采集系统，即一旦系统初始“团组织代码”、“团组织简称”填写确定，则该系统不能用于查询、编辑其他团组织信息。

7、每年录入的信息将作为公司团委“五四”评优等工作的重要依据，所有录入信息必须准确、完整，并经本单位党委审核通过。

联 系 人：杜  楠   邹鹿鹿
联系电话：010-82298282    82298257
电子信箱：ll_zou@chalco.com.cn

附件：1.企业团委代码表

2.中铝公司团干部登记表

中国铝业公司团委
2014年9月23日

附件1

企业团委代码表

	单    位
	团组织代码
	单    位
	团组织代码

	云铜集团
	000.037.036.002
	东北轻合金
	000.037.036.022

	山东铝业
	000.037.036.003
	长沙勘察院
	000.037.036.023

	长城铝业
	000.037.036.004
	山西华泽
	000.037.036.024

	贵州铝厂
	000.037.036.005
	兰州分公司
	000.037.036.025

	山西铝厂
	000.037.036.006
	西北铝
	000.037.036.026

	广西分公司
	000.037.036.007
	山西华圣
	000.037.036.027

	中州分公司
	000.037.036.008
	抚顺铝业
	000.037.036.028

	青海分公司
	000.037.036.009
	焦作万方
	000.037.036.029

	郑州研究院
	000.037.036.010
	遵义氧化铝
	000.037.036.030

	六冶
	000.037.036.011
	遵义铝业
	000.037.036.031

	十二冶
	000.037.036.012
	重庆分公司
	000.037.036.032

	洛阳院
	000.037.036.013
	山东华宇
	000.037.036.033

	西南铝
	000.037.036.014
	华鹭铝业
	000.037.036.034

	包头铝
	000.037.036.015
	瑞闽铝板带
	000.037.036.035

	沈阳院
	000.037.036.016
	中铝河南铝
	000.037.036.036

	贵阳院
	000.037.036.017
	华西铝业
	000.037.036.037

	长沙院
	000.037.036.018
	连城分公司
	000.037.036.038

	华中铜业
	000.037.036.019
	宁夏能源
	000.037.036.039

	洛阳铜业
	000.037.036.020
	山西华兴
	000.037.036.040

	上海铜业
	000.037.036.021
	中铝沈加
	000.037.036.041


（各单位对下属基层团组织代码按顺序自行编制，如：云铜集团下属二级企业团组织代码从000.037.036.002.001开始编制，下属三级团组织代码从000.037.036.002.001.001开始编制，以此类推）

附件2

中铝公司团干部登记表

	企业团委书记、副书记

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	学历
	
	出生日期
	年   月   日

	职务全称
	
	政治面貌
	
	入团时间
	
	入党时间
	

	是否兼职
	
	兼任何职
	
	是否同级党委委员
	

	单位全称及通讯地址
	

	邮编
	
	办公电话
	
	手机
	
	电子邮箱

QQ号码
	

	个人简历
	

	2007年以来获省级以上表彰情况
	

	专业特长
	

	企业团委干部

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	学历
	
	出生日期
	年   月   日

	职务全称
	
	政治面貌
	
	入团时间
	
	入党时间
	

	是否兼职
	
	兼任何职
	

	单位全称及通讯地址
	

	邮编
	
	办公电话
	
	手机
	
	电子邮箱

QQ号码
	

	个人简历
	

	2007年以来获省级以上表彰情况
	

	专业特长
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